*3 SINTIMEX

DEXIS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E TECNICO-COMERCIAL
TRABALHOS EM ALTURA E SEGURANGA CONTRA INCENDIOS EM EDIFICIOS

A Sintimex, € uma empresa familiar, lider desde 1960, em equipamentos de protegcao em Portugal. Em
2020, integramos a Dexis e aumentamos a nossa presenca geografica na Europa, EUA e Canada.
Somos uma empresa em crescimento em Portugal e queremos contratar mais um assistente
administrativo e comercialinterno orientado para a exceléncia com experiéncia administrativa e espirito
comercial.

Objetivos da Funcgao:
1. Aumentar as vendas e margem das areas que ficara responsavel por dar apoio interno;
2. Diminuir o risco de créditos mal parados, fazendo a ligagao entre area comercial e area
financeira

Funcoes a desempenhar:
e Acompanhamento a uma carteira de clientes e manutencao das vendas existentes
e Elaboracao de propostas no programa PHC, notas de encomenda, prospecao de novos clientes
e Gestdo de eventuais problemas pés-venda com vista a um servigo de exceléncia
e Fazerfollow up de propostas
e Ligacdo com a equipa financeira para gestao de limites de crédito, prazos e situacoes
pendentes.

Requisitos:

e Experiéncia Administrativa num departamento comercial (minimo 2 anos)
e Skills informaticas na ética do utilizador, incluindo Excel
e Valorizamos conhecimentos basicos em Autocad

Perfil pretendido:
e Forte Sentido Responsabilidade e Integridade
e Espiritoiniciativa, Proativo e Auténomo
e Organizado/a
e Capacidade de concentracéo
e Boagestao de stress
e Resiliente
e Facilidade de aprendizagem
e Atitude positiva
e Espirito de equipa

Oferecemos:
e Integragcdo num grupo empresarial internacional sélido e em expanséo.
e Formacao Inicial e continua, consoante as necessidades apresentadas pelo candidato
e Condicdes remuneratdrias compativeis com a experiéncia e concretizagéo de objetivos

Zona trabalho: Lisboa (Cabo Ruivo — Metro - linha vermelha).
Data de inicio: A acordar. Ideal seria imediato.



